Bezeichnung der Unterlagen

Abrechnungsunterlagen (soweit Buchungsgrundlage)
Abschlussbuchungsbelege mit Berechnungen
Abschlussibersicht, keine Bilanz erstellt
Abschreibungsberechnungen

Abtretungserklarungen

Aktenvermerke

Angebote

Anhang und Anlagenverzeichnisse

Auftragsbestatigungen, Auftrags- und Bestellunterlagen
Ausfuhrgenehmigungen

Ausgangsrechnungen

Aul3endienstabrechnungen, Gehaltslisten

Bankbelege

Baugenehmigung, Bauplane

Beitragsabrechnungen der Sozialversicherungstrager

Belege, soweit Buchungsgrundlage

Bestellungen

Betriebsabrechnungsbdgen mit Belegen als Bewertungsunterlagen
Betriebsprufungsberichte

Bewertungsunterlagen

Bewirtungsunterlagen und Belege

Bilanzen, Jahresbilanzen, Bilanzprotokoll, EDV
Buchungsanweisungen, Buchungsbelege

Buchungsprotokolle, EDV

Computerausdrucke mit Hauptbuch- und Kontokorrenteintragungen
Computerausdrucke mit Grundbuch- bzw. JournalEintragungen
Computerausdrucke mit Kontoauszigen

Computerausdrucke mit Offene-Posten-Liste
Darlehensunterlagen, soweit nicht Buchungsgrundlage

Datentrager mit gespeicherten Buchungsbelegen

Debitorenlisten (soweit Bilanzunterlage)
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Jahr des letzten
Eintrages

2014 und fraher
2014 und fruher
2014 und friaher
2014 und fraher
2018 und fruher
2018 und fruher
2018 und fruher
2014 und fraher
2018 und fruher
2018 und fruher
2016 und fruher
2016 und fruher
2016 und fruher
2018 und fruher
2018 und fruher
2016 und fruher
2018 und fruher
2014 und fruher
2018 und fruher
2014 und fraher
2016 und fruher
2014 und fruher
2016 und friuher
2016 und fraher
2014 und fruher
2016 und fruher
2016 und fruher
2016 und fraher
2018 und fruher

2016 und friher

2014 und friher



Bezeichnung der Unterlagen

Einfuhrunterlagen

Eingangsrechnungen
Einheitswertbescheide/Grundsteuerwertbescheide
Er6ffnungsbilanz

Exportunterlagen

Fahrtenbtcher

Fehlerprotokolle bei EDV-Buchfuhrung

Finanzberichte

Frachtbriefe und Frachtunterlagen

Gebéaude- und Grundstticksunterlagen

Gehaltskonten

Gehaltslisten, Buchungsbeleg

Geschaftsberichte

Gewinn- und Verlustrechnung (Jahresbilanz)
Grundbuchausziige und Grundsticksverzeichnis, soweit Inventar
Gutschriften

Handelsbilanz

Handelsbriefe, soweit nicht fir Besteuerung bedeutsam
Handelsbucher

Handelsregisterausziige

Hauptabschlussibersicht und Hauptbuch
Hauptbuchkonten

Inventarunterlagen

Investitionszulagenantrage

Jahresabschliisse

Jahresabschlusserlauterungen und Jahresabschlusslisten
Kalkulationsunterlagen (auf3er fur Kalkulation der Herstellkosten)
Kassenberichte, Kassenbiicher und -bléatter

Kassenzettel, -belege, soweit nicht Buchungsunterlagen

Kaufvertrage

Kontoauszuge (Girokonten)
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Jahr des letzten
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2018 und fruher
2016 und fruher
2014 und fruher
2014 und fraher
2018 und fruher
2016 und fruher
2016 und fruher
2018 und friher
2018 und fruher
2016 und fruher
2018 und fruher
2016 und fraher
2014 und fraher
2014 und fruher
2014 und fruher
2016 und fraher
2014 und fraher
2018 und fruher
2014 und fruher
2018 und friher
2014 und fraher
2016 und fruher
2014 und fruher
2018 und friher
2014 und fraher
2014 und fruher
2018 und fruher
2016 und fraher
2018 und fruher

2016 und friher

2016 und fruher



Bezeichnung der Unterlagen

Kontokorrentbiicher und -kontenkarten
Konzernabschlisse und Konzernlagebericht
Kostentragerrechnung, soweit Bewertungsunterlage
Kostenvoranschlage

Kreditunterlagen

Lageberichte

Lagerbuchfihrungen

Lagerprotokolle

Lohnbelege

Lohnkonten

Lohnlisten

Lohnunterlagen

Magnetbander mit Buchungsfunktion
Mahnungen und -bescheide
Materialentnahmescheine, Buchungsunterlage
Mietunterlagen, einschl. Grundstiicksunterlagen, wenn Belegfunktion
Nebenblcher

OP-Listen (EDV)

Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung
Pachtunterlagen

Provisionsabrechnungen, Buchungsunterlage
Prozessakten

Quittungen

Rechnungen

Rechnungen an Privatpersonen, fur Werkleistg. an Grundstiicken
(2 Jahre Aufbewahrungspflicht fiir Rechnungsempféanger)

Rechtsstreitfalle mit Unterlagen
Registrierkassenstreifen
Reisekostenabrechnungen

Rentenversicherungsunterlagen
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Jahr des letzten
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2014 und fraher
2014 und fraher
2014 und friher
2018 und friher
2018 und friher
2014 und fraher
2016 und friher
2018 und friher
2018 und friher
2018 und friher
2016 und friher
2018 und friher
2014 und fraher
2018 und friher
2016 und friher
2016 und friher
2014 und friher
2014 und fraher
2014 und friher
2018 und friher
2016 und friher
2018 und friher

2016 und friher

2016 und friher

2016 und friher

2018 und friher
2018 und friher
2016 und friher

2018 und friher



Bezeichnung der Unterlagen

Reprasentationsaufwandsunterlagen

Sachkonten
Saldenbestatigungen
Saldenbilanzen

Schecks

Scheckunterlagen

Schuldtitel

Sparblcher

Sparpramienunterlagen
Speicherbelegungsplan der EDV-Buchfiihrung
Spendenbescheinigungen
Steuerunterlagen

Steuererklarungen

Stornobelege
Umsatzsteuervoranmeldungen
Verkaufsbicher

Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen)
Vermogensverzeichnis
Vermogenswirksame Leistungen
Versand- und Frachtunterlagen
Versicherungspolicen

Wechselbuch

Werbegeschenknachweise

Werkstattabrechnungen (Buchungsunterlagen)
Zinsaabrechnungen, Buchungsgrundlage
Zollbelege

Zwischenbilanz, bei Gesellschaftswechsel

Zwischenbilanz, bei Umstellung des Wirtschaftsjahres
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Jahr des letzten
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2016 und friher

2014 und friher
2014 und friher
2014 und friher

2016 und friher

2018 und friher

2014 und friher

2016 und friher
2018 und friher
2014 und fraher
2016 und fraher
2014 und friher
2014 und friher
2016 und fraher
2014 und fraher
2014 und fraher
2014 und fraher
2014 und friher
2018 und friher
2018 und friaher
2018 und friher

2014 und friher

2016 und friher

2016 und friher
2016 und fraher
2018 und fraher
2014 und friher

2014 und friher



