Aufbewahrungsfristen fiir Geschaftsunterlagen _;_,@o““dem“" %,
Belege, die unter die 10-jahrige Aufbewahrungspflicht fallen (nicht :
abschlieBende Aufzihlung) E
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. Inventare

. Handelsbucher
. Jahresabschlussunterlagen, bestehend aus Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung
. Abrechnungsunterlagen

. Anderungsnachweise der EDV-Buchfiihrung

. Antrage auf Arbeitnehmersparzulage

. Betriebskostenrechnungen

. Bankbelege

«  Ausgangsrechnungen

«  Jahresabschlussunterlagen, bestehend aus Lagebericht und Anhang (gilt insbesondere fiir
alle Kapitalgesellschaften)

. Er6ffnungsbilanz

. Vertrage mit Arbeitnehmern

. Mietvertrage tUber gemietete gewerbliche Raume

. Bedienerhandbuiicher Rechnerbetrieb

. Aufbewahrungsvorschriften fir betriebliche EDV-Dokumentationen
. Bewirtungsunterlagen

. Einheitswertunterlagen

. Essensmarkenabrechnungen

. Handelsregisterausziige

. Datensicherungsregeln

. Debitorenliste

. Depotauszlige

. Unterlagen hinsichtlich einer Fahrtkostenerstattung
. Grundbuchauszlge

. Kassenberichte, Kassenbiicher und Nachnahmebelege
. Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung

. Programmablaufbeschreibungen

. Reisekostenabrechnungen

. Versand- und Frachtunterlagen

. Wareneingangs- und Warenausgangsbuicher

. Wechsel und Zollbelege

. Vermdgensverzeichnisse

. Versicherungspolicen

. Spendenbescheinigungen

. Steuerbescheide
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Belege, die unter die 6-jahrige Aufbewahrungspflicht fallen
(nicht abschlieBende Aufzahlung)
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. Abtretungserklarungen, sofern diese erledigt sind :
. Darlehensunterlagen nach Vertragsende
. Frachtbriefe
. Handelsbriefe (auBer Rechnungen und Gutschriften)
. Lieferscheine
. Preislisten

. Schriftwechsel



